Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Cddigo da Oferta: OE202002/0423
Tipo Oferta: Mobilidade Interna
Estado: Activa
Nivel Organico: Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Orgédo / Servigo: Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.
Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Técnico Superior
Categoria: Técnico Superior
Grau de Complexidade: 3
Remuneracdao: A auferida presentemente na entidade de origem.
Suplemento Mensal: 0.00 EUR

Apoio a gestdo, tratamento, preservacdo e disponibilizacdo do patriménio
documental e bibliografico a guarda da Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia;
Apoio ao funcionamento, desenvolvimento e monitorizacdo do sistema eletronico
de gestao documental (SGD);

Apoio a definicdo de workflows documentais no ambito dos processos de negdcio
e aplicagdo no SGD;

Apoio ao funcionamento diario do Servico de Expediente;

Apoio a comunicacdo e difusdo do trabalho do Grupo de Gestdo Documental e
Arquivo.

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

Relacdo Juaridica: CTFP por tempo indeterminado
a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convencéo internacional ou lei especial;
b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituicdo de c) N&o inibicao do exercicio de fun¢Bes publicas ou n&o interdicéo para o
Relagdo Juridica: exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcoes;
e) Cumprimento das leis de vacinacgao obrigatdria.
Habilitacdo Literaria: Licenciatura
Descrigdo da Habilitagdo Literaria: Formacdo superior na area da Gestdo da Informacdo e da Documentagdo

Grupo Area Tematica Sub-area Tematica Area Tematica

Area Temética Ignorada Area Temética Ignorada Area Tematica Ignorada

Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
Fundagdo paraa 2 Avenida Dom Carlos I, 1249074 LISBOA  Lisboa Lisboa
Ciéncia e a n.0 126 - 1.9 andar

Tecnologia, I.P.

Total Postos de Trabalho: 2



N° de Vagas/ Alteragdes

Formacéao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagao das Candidaturas

e Capacidade de comunicagao oral e escrita;

» Experiéncia no tratamento, avaliagdo, organizagdo, descrigdo e comunicagdo de
arquivos e espolios documentais;

e Experiéncia em sistemas eletrdnicos de gestdo de arquivos;

 Experiéncia em sistemas informaticos de descricdo arquivistica;

 Experiéncia em gestdo de contelidos on-line, nomeadamente na elaboragdo de
contelidos, manutencdo e atualizagdo do portal do ACT;

e Apeténcia por trabalho em equipa e aquisicdo de novas competéncias;

» Capacidade de organizacao, de iniciativa, criatividade e espirito critico.

Envio de Candidaturas para:
Contacto:

Data Publicitagao:

Data Limite:

Texto Publicado

dgrh@fct.pt
213924453

2020-02-14
2020-03-02

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagdo Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A Fundagao para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P. (FCT) pretende recrutar, por
recurso a mobilidade interna na categoria e nos termos dos artigos 92.° e
seguintes da Lei Geral do Trabalho em FungGes Publicas, aprovada pela Lei n®
35/2014, de 20 de junho, na redagdo em vigor, na redacdo em vigor, dois
técnicos(a) superiores na area gestdo da informagdo e da documentagdo para:
1. Apoio a gestdo, tratamento, preservacgdo e disponibilizagdo do patriménio
documental e bibliografico a guarda da Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia;
2. Apoio ao funcionamento, desenvolvimento e monitorizagdo do sistema
eletronico de gestdo documental (SGD); 3. Apoio a definicdo de workflows
documentais no ambito dos processos de negdcio e aplicagdo no SGD; 4. Apoio
ao funcionamento diario do Servico de Expediente; 5. Apoio a comunicagdo e
difusdo do trabalho do Grupo de Gestdo Documental e Arquivo. Perfil
pretendido: e Capacidade de comunicagdo oral e escrita; e Experiéncia no
tratamento, avaliagdo, organizacdo, descricdo e comunicagao de arquivos e
espolios documentais; e Experiéncia em sistemas eletrénicos de gestdo de
arquivos; e Experiéncia em sistemas informaticos de descricdo arquivistica;
Experiéncia em gestdo de contetidos on-line, nomeadamente na elaboragdo de
contelidos, manutengdo e atualizagdo do portal do ACT; e Apeténcia por trabalho
em equipa e aquisicdo de novas competéncias; ¢ Capacidade de organizacdo, de
iniciativa, criatividade e espirito critico. Tipo de Oferta: Mobilidade interna na
categoria Carreira/Categoria: Técnico Superior Licenciatura: Formagdo superior
na area da gestdo da informagdo e da documentacdo (licenciatura/pos-
graduacdo/mestrado) Remuneragdo: A auferida presentemente na entidade de
origem. As respostas deverdo ser remetidas, no prazo de 10 dias Uteis, a contar
da publicitacdo do presente aviso, mediante requerimento elaborado pelos
candidatos com a mengdo expressa do organismo a que se encontram adstritos,
bem como do vinculo, da carreira/categoria que detém, da posicdo e nivel
remuneratdrios e remuneracdo mensal e do contacto telefénico, acompanhado
do curriculum vitae atualizado, do qual devem constar as fungdes que exerce,
bem como as que ja exerceu, relevantes para o processo a que se candidata, e o
comprovativo das habilitagGes literarias, para o endereco eletronico dgrh@fct.pt.
A presente oferta de emprego sera publicitada na Bolsa de Emprego Publico
(BEP) e estara disponivel na pagina eletronica da FCT, I.P. pelo prazo de 10 dias
Uteis. 14 de fevereiro de 2020. — A Vogal do Conselho Diretivo, Emilia Moura.







